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OBJEKTIF

Memastikan semua komponen aset tak alih sentiasa berada dalam keadaan
baik, selamat dan selesa diduduki.

SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia dalam
melaksanakan program penyelenggaraan aset tak alih.

RUJUKAN

3.1 Perintah Tetap Jabatan Bilangan 1 Tahun 2013 - Garis Panduan
Penyelenggaraan Aset Tak Alih JBPM

3.2 Pekeliling Am Bilangan 2 Tahun 2012 : Tatacara Pengurusan Aset Tak
Alih

3.3 Surat Pekeliling Perbendaharaan Bil.5 Tahun 2009 — Perubahan Had
Nilai dan Tatacara Pengurusan Perolehan Secara Sebut Harga

DEFINISI

4.1 Penyelenggaraan adalah kerja-kerja yang dilakukan untuk memelihara,
menjaga atau membaikpulih setiap kemudahan termasuklah kawasan,
bangunan dan fasiliti dalam keadaan baik.

4.2 Aset Tak Alih adalah aset milik jabatan berupa komponen-komponen
bangunan, kemudahan / kelengkapan mekanikal dan elektrikal serta
infrastruktur.

4.3 Struktur Bangunan adalah berupa tiang, rasuk, gelegar, kekuda, rangka
pintu dan tingkap.

4.4 Fabrik Bangunan adalah berupa dinding, lantai, siling dan bumbung.

4.5 Kemasan Bangunan adalah berupa cat, wallpaper, cladding,
permaidani, jubin dan sebagainya.

4.6 Mekanikal dan Elektrikal (M&E) adalah merujuk komponen M&E
seperti lif, penyaman udara, sistem pencegah kebakaran, paip air,
saluran najis, elektrik, telefon, lampu jalan / kawasan, pepasangan
keselamatan kebakaran dan sebagainya.

4.7 Infrastruktur adalah berupa jalan, longkang, pagar, lanskap dan padang
kawad.
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5.

4.8 Penyelenggaraan Pencegahan adalah kerja-kerja berjadual yang
dilaksanakan untuk mencegah kegagalan bangunan, kemudahan dan
infrastruktur bagi memastikan ia terus beroperasi seperti mana
direkabentuk.

4.9 Penyelenggaraan Pembaikan adalah kerja-kerja yang dilakukan bagi
membaiki kerosakan bangunan, kemudahan dan infrastukrur ke tahap
operasi atau piawaian yang diterima.

4.10 Pegawai Pembangunan adalah Timbalan Pengarah Negeri atau mana-
mana pegawai yang dilantik di peringkat lbu Pejabat, Akademi Bomba
dan Penyelamat Malaysia, Pangkalan Udara dan Unit Pengesan.

SINGKATAN

5.1 GPPATA - Garis Panduan Penyelenggaraan Aset Tak Alih

5.2 DPATA - Dasar Penyelenggaraan Aset Tak Alih

53 TPATA - Tatacara Pengurusan Aset Tak Alih

54 JBPM - Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia

55 ABPM - Akademi Bomba dan Penyelamat Malaysia

56 CPPP - Cawangan Pemantauan & Penyelenggaraan Projek

5.7 PUSPEK - Pusat Penyelidikan Kebombaan

58 PP - Pegawai Pembangunan

59 PTJ - Pusat Tanggungjawab

5.10 JKR - Jabatan Kerja Raya

5.11 KPKT - Kementerian Kesejahteraan Bandar, Perumahan dan

Kerajaan Tempatan
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6.

TINDAKAN DAN TANGGUNGJAWAB

BIL.

TINDAKAN

TANGGUNGJAWAB

A

6.1

6.2

6.1.1

6.1.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

PERANCANGAN PROGRAM PENYELENGGARAAN

Daftar Aset Tak Alih

Semua aset tak alih hendaklah didaftarkan
dan direkodkan menggunakan kaedah dan
prosedur dalam Pekeliling Am Bilangan 2
Tahun 2012 : Tatacara Pengurusan Aset Tak
Alih: Bab C, C2: Daftar Premis Aset.

Pendaftaran aset tak alih hendaklah

menggunakan borang seperti di

a. Lampiran Al (JKR.PATA.F6/8: Kad
Pendaftaran Aset Tak Alih)

b. Lampiran A2 (JKR.PATA.F6/9: Surat
Perakuan Pendaftaran Aset Tak Alih)

c. Lampiran A3 (JKR.PATA.F6/10: Laporan
Pendaftaran Premis & Maklumat Aset
[Peringkat Daerah))

d. Lampiran A4 (JKR.PATA.F6/11. Laporan
Pendaftaran Premis & Maklumat
Aset[Peringkat Negeri / Wilayah / Jabatan /
Agensi / Kementerian]).

Pemeriksaan Aset Tak Alih

Pemeriksaan aset tak alih dibuat terhadap
struktur, fabrik, kemasan, mekanikal dan
elektrikal serta infrastruktur bagi menilai tahap
kefungsian komponen-komponen tersebut.

Jadual pemeriksaan bagi komponen yang
terlibat hendaklah merujuk Lampiran A5
(CPPP-J: Jadual Rancangan
Penyelenggaraan Berjadual).

Senarai Semak Pemeriksaan hendaklah
dirujuk Lampiran A6 (CPPP-SS: Senarai
Semak Penyelenggaraan Berjadual).

Setiap pemeriksaan yang dibuat hendaklah
direkodkan pada Lampiran A5 dan AG6.

PP

PP

PP

PP

PP

PP
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BIL.

TINDAKAN

TANGGUNGJAWAB

6.3

6.4

6.5

6.2.5

Jika berlaku kerosakan, prosedur 6.3 akan

diikuti.

Permohonan Program Penyelenggaraan Aset Tak Alih

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

PP  hendaklah membuat permohonan
program  penyelenggaraan bagi tahun
berikutnya menggunakan borang seperti di
Lampiran A7 (CPPP-P: Permohonan Program
Penyelenggaraan Aset Tak Alih JBPM).

Permohonan tersebut hendaklah
dikemukakan kepada CPPP sebelum 30
November setiap tahun.

CPPP menyemak dan menilai permohonan
program penyelenggaraan untuk menentukan
keutamaan aktiviti-aktiviti penyelenggaraan
bagi setiap PTJ. Senarai aktiviti
penyelenggaraan yang tidak diluluskan kerana
peruntukan yang tidak mencukupi akan dibuat
semakan semula untuk dimasukkan pada
senarai akan datang.

CPPP menyediakan peruntukan bagi aktiviti
penyelenggaraan aset tak alih yang
diluluskan.

Agihan Peruntukan

6.4.1

Peruntukan diagih kepada PTJ dalam tempoh
14 hari dari tarikh penerimaan waran
peruntukan.

Pembaikan Kecemasan

6.5.1

Peruntukan penyelenggaraan aset tak alih
tahunan merangkumi peruntukan bagi kerja
darurat / kecemasan atau luar jangka.
Sekiranya kos kerja darurat / kecemasan atau
luar jangka melebihi jumlah peruntukan
darurat kecemasan yang disediakan, PTJ
hendaklah menyemak semula keutamaan
aktiviti penyelenggaraan yang telah
diluluskan.

PP

PP

PP

CPPP

CPPP

PKP Pembangunan

PTJ
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BIL.

TINDAKAN

TANGGUNGJAWAB

6.6

6.7

6.5.2

6.2.3

PTJ hendaklah membuat permohonan khas
menggunakan borang seperti di Lampiran A7
(CPPP-P: Permohonan Program
Penyelenggaraan Aset Tak Alih JBPM) dan
mengemukakan kepada CPPP bagi tujuan
pelarasan dan pengagihan peruntukan
tambahan.

PTJ hendaklah melaksanakan kerja
pembaikan darurat / kecemasan tersebut
dalam tempoh 24 jam setelah kelulusan
diberikan.

PELAKSANAAN PROGRAM PENYELENGGARAAN

Penyediaan Spesifikasi dan Senarai Kuantiti (Bills Of
Quantity — BQ)

6.6.1

6.6.2

6.6.3

Penyediaan spesifikasi dan BQ bagi aktiviti
penyelenggaran kos bernilai RMZ20,000.00
dan ke bawah dilaksanakan oleh PTJ.

Penyediaan spesifikasi dan BQ bagi aktiviti
penyelenggaraan kos bernilai  melebihi
RM20,000.00 sehingga RM200,000.00
hendaklah dilaksanakan oleh PTJ.

Penyediaan spesifikasi dan BQ bagi aktiviti
penyelenggaraan kos yang melebihi
RM200,000.00 hingga RM500,000.00
hendaklah dilaksanakan oleh CPPP / JKR /
KPKT / PP.

Proses Perolehan dan Pelantikan Kontraktor

6.7.1

6.7.2

Proses perolehan dan perlantikan kerja
hendaklah dilaksanakan berpandukan Surat
Pekeliling Perbendaharaan Bil.5 Tahun 2009.

Setiap  kerja-kerja  penyelenggaraan /
pembaikan hendaklah disediakan dokumen
perjanjian kerja yang ditandatangani oleh
CPPP/JKR/KPKT/PP bagi pihak kerajaan
dengan kontraktor.

PTJ/CPPP

PTJ

PTJ

PTJ

PP/CPPP/JKR/KPKT

PP/CPPP/JKR/KPKT

PP/CPPP/IKR/KPKT
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BIL.

TINDAKAN

TANGGUNGJAWAB

6.8

6.9

6.10

Pelaksanaan dan Pemeriksaan

6.8.1

CPPP/PP hendaklah membuat pemeriksaan
secara berkala semasa proses kerja sedang
dijalankan sehingga siap. Sekiranya ada
teguran atau penambahbaikan hendaklah
dibuat secara bertulis dan direkodkan.

Perakuan Kerja Siap

6.9.1

6.9.2

6.9.3

Kerja-kerja yang telah berjaya disiapkan
hendaklah diperakukan oleh PP dengan
menandatangani Sijil Perakuan Kerja Siap
(Lampiran B1) bagi Kkerja-kerja bernilai
RM200,000.00 ke bawah. Pengesyoran
bayaran di atas Perakuan Kerja Siap ke
Cawangan Pengurusan Kewangan hendaklah
dibuat dalam tempoh 5 hari selepas Sijil
Perakuan Kerja Siap ditandatangani.

Bagi kerja-kerja yang bernilai melebihi
RM200,000.00 hingga RM500,000.00
hendaklah diperakukan oleh
CPPP/JKR/KPKT.

Bagi kerja-kerja yang gagal disiapkan
mengikut tarikh kontrak ditetapkan, Surat
Perakuan Kerja Tidak Siap akan dikeluarkan 1
hari selepas tarikh tamat kontrak.

Laporan Prestasi Kontraktor dan Program

6.10.1

6.10.2

Borang  Penilaian  Prestasi  Kontraktor
hendaklah disediakan dalam tempoh 14 hari
dari tarikh kerja siap dengan merujuk
Lampiran B2 (CPPP-PPK: Borang Penilaian
Prestasi Kontraktor).

Borang Laporan Program Penyelenggaraan
Aset Tak Alih hendaklah dikemukakan kepada
Bahagian Pembangunan Ibu Pejabat JBPM
untuk direkodkan pada CPPP-RP: Rekod
Penyelenggaraan Aset Tak Alih, setiap enam
bulan sekali.

CPPP/PP

PP

CPPP/IKR/KPKT

CPPP/PP/JKR/KPKT

CPPP/PP/IKR/KPK

PP/CPPP
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BIL. TINDAKAN TANGGUNGJAWAB
C | PENGURUSAN REKOD
6.11 | Rekod Kerja Penyelenggaraan Aset Tak Alih
6.11.1 Rekod kerja penyelenggaraan aset tak alih PP

6.11.2

hendaklah diwujudkan yang mengandungi
data-data asas komponen aset tak alih

berkenaan.

Butiran kerja penyelenggaraan aset tak alih PP

direkodkan pada borang seperti di Lampiran
A8 (CPPP-RP: Rekod Penyelenggaraan Aset

Tak Alih).
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7. REKOD KUALITI
Bil. Jenis Rekod Lokasi Te_mpoh
Penyimpanan
7.1 | JKR.PATA.F6/8: Kad Bahagian Pembangunan Selamanya
Pendaftaran Aset Tak Alih / Pejabat Negeri
7.2 | JKR.PATA.F6/9: Surat Perakuan | Bahagian Pembangunan Selamanya
Pendaftaran Aset Tak Alih / Pejabat Negeri
7.3 | JKR.PATA.F6/10: Laporan Bahagian Pembangunan Selamanya
Pendaftaran Premis & Maklumat / Pejabat Negeri
Aset [Peringkat Daerah]
7.4 | JKR.PATA.F6/11: Laporan Bahagian Pembangunan Selamanya
Pendaftaran Premis & Maklumat / Pejabat Negeri
Aset [Peringkat Negeri / Wilayah /
Jabatan / Agensi / Kementerian]
7.5 | CPPP-J: Jadual Rancangan Bahagian Pembangunan 3 Tahun
Penyelenggaraan Berjadual / Pejabat Negeri
7.6 | CPPP-SS: Senarai Semak Bahagian Pembangunan 3 Tahun
Penyelenggaraan Berjadual / Pejabat Negeri
7.7 | CPPP-P: Permohonan Program Bahagian Pembangunan 3 Tahun
Penyelenggaraan Aset Tak Alih / Pejabat Negeri
JBPM
7.8 | Dokumen Sebutharga Bahagian Pembangunan 3 Tahun
/ Pejabat Negeri
7.9 | Sijil Perakuan Kerja Siap Bahagian Pembangunan 3 Tahun
/ Pejabat Negeri
7.10 | CPPP-PPK: Borang Penilaian Bahagian Pembangunan 3 tahun
Prestasi Kontraktor / Pejabat Negeri
7.11 | CPPP-LP: Borang Laporan Bahagian Pembangunan 3 tahun
Program Penyelenggaraan Aset / Pejabat Negeri
Tak Alih
7.12 | CPPP-RP: Rekod Bahagian Pembangunan Selamanya

Penyelenggaraan Aset tak Alih

/ Pejabat Negeri
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8. LAMPIRAN
8.1 Carta Aliran Perancangan Program Penyelenggaraan Lampiran 1
8.2 Carta Aliran Pelaksanaan Program Penyelenggaraan Lampiran 2
8.3 JKR.PATA.F6/8: Kad Pendaftaran Aset Tak Alih Lampiran Al
8.4 JKR.PATA.F6/9: Surat Perakuan Pendaftaran Aset Tak Lampiran A2
Alih
8.5 JKR.PATA.F6/10: Laporan Pendaftaran Premis & Lampiran A3
Maklumat Aset [Peringkat Daerah]
8.6 JKR.PATA.F6/11: Laporan Pendaftaran Premis & Lampiran A4
Maklumat Aset [Peringkat Negeri / Wilayah / Jabatan /
Agensi / Kementerian]
8.7 CPPP-J: Jadual Rancangan Penyelenggaraan Berjadual Lampiran A5
8.8 CPPP-SS: Senarai Semak Penyelenggaraan Berjadual Lampiran A6
8.9 CPPP-P: Permohonan Program Penyelenggaraan Aset Lampiran A7
Tak Alih JBPM
8.10 Sijil Perakuan Kerja Siap Lampiran B1
8.11 CPPP-PPK: Borang Penilaian Prestasi Kontraktor Lampiran B2
8.12 CPPP-LP: Borang Laporan Program Penyelenggaraan Lampiran B3
Aset Tak Alih
8.13 CPPP-RP: Rekod Penyelenggaraan Aset tak Alih Lampiran A8



Pelaksanaan
Program

Penyelenggara

Semakan
Penilaian
Cadangan

Permohonan
Peruntukan

Kelulusan
KPKT / MOF

Lulus seperti
dipohon

Laksana Kerja

A

LAMPIRAN 1

CARTA ALIRAN
PERANCANGAN PENYELENGGARAAN ASET TAK ALIH

YA

Tidak lulus
seperti dipolon

TIDAK

MULA

Daftar Aset Tak Alih

Pemeriksaan

Perlu Pembaikan?

Rekod Penyelenggaraan
Aset Tak Alih

TAMAT



LAMPIRAN 2

CARTA ALIRAN
PELAKSANAAN PENYELENGGARAAN ASET TAK ALIH

Penyediaan Spesifikasi Teknikal
& Kadar Harga (BQ)

Lantikan Sebutharga
Terus
|
|
Perolehan dan Pelantikan
Kontraktor
TIDAK PATUH Pelaksanaan dan
i Pemeriksaan Keria

Perakuan Siap Kerja ?

PATUH

Penilaian Prestasi
Kontraktor

Laporan Program
Penyelenggaraan

Rekod Penyelenggaraan
Aset Tak Alih

TAMAT



LAMPIRAN Al

JKR.PATA.F6/8

Infrastruktur {* Saliran [ Pembetungan/ Aset air |

Mo. Rujukan :
Tarikh :
KAD PENMDAFTARAMN ASET TAK ALIH
Kategor Aset : E Banguman & Binaan Lain
Tandakan {+] : Infrastruktur Jalan & Jambatan

Fungsi Asat : H Pejabat / Ruang Kerja

Tandakan {+]

Mama Premis

Perumahan! Penginapan

Lain-lain: ...... (Nyatakan} ...........

Fasiliti! Infrastruktur Asam
Lain-lain: ... (Nyatakan] ...........

Alamat Premis

""Koordinat GRS

** kecuali azet yang dikategorkan of bawah Akfa Kawaszan-Hawasan Larangan dan Tempai-
Tempat Larangan 1959 dan Akia Rahaia Rasmi 1970

veora s | [ [ [ [T I I T ITTIT I IIIl]]

trigiperolehi selepas pendsftaran ke dalam siztem mySFATA

MAKLUMAT PREMIS ASET

Fumpulan Agensi

Bilangan Blok/ Binaan / Sistem Utama

Famenterian

Jumlah Saiz Premis [ Keluasan / Panjang)

Jabatan

Tarikh Siap Bina Asal

Megara

Tarikh Warta (jika berkenaan)

Megeri (jika berkenaan)

Jumlah Kos Perolehan Aset

Daerah (jika berkenaan)

Meo. Lukisan Pelan Lokasi

Mukim (jika berkenaan)

Mo Lukisam Pelan Tapak

Kategori Fumgsi Premis

*Mo. Laluan ! Moo Loiji

* pofong jika fidsk berkenaan

DATA TANAH DALAM PREMIS ASET

L Mlukim / Hak milik"WWarta
Pemilikan Bandar/  Rizab (jika ada) Let /T . Tarikh
Tarikh o e Luas | Kegunaan =1y I
A Perolehan Kampung! | Jenis Mombor | Nombor z} = PTP
{ddimmiyyyy) | Tanah (RM) | Pulau =
FENGESAHAN
Eiggilli'r::al Daftar & Data Pagawsi Teknikal Fasiliti -
Tandatangan Tamdatangan
Mama Mama
Jawatam Jawatam
Tarikh Tarikh




JKR.PATA.F6/8

Mo. Rujukan :
Tarikh :
KAD PENDAFTARAM ASET TAK ALIH

GAMBAR PREMIS

SAIZ 3R




LAMPIRAN A2

JKR.PATA.F6/9

SURAT PERAKUAN PENDAFTARAN ASET TAK ALIH

Mao. Bujukan :
Tankh :

PERAKUAN PENDAFTARAN UNTUK ASET o e

Saya dengan sukacitanya merujuk perkara di atas.

2. Saya, selaku Pegawa Daftar dan Data Fasiiti Kementernan' Jabatan/ Agensi * mengesahkan bahawa
Mombar Identfikasi Daftar Premiz Aset (Mo, DPA) unfuk premis .o adalah
seperti berilut.

NooDRA [ TP T TP PP Ty

3. Baya mengakul bahawa aset berkenaan di atas didaftarkan mengilot Tatacara Pengunusan Aset Tak Alih
[Penermaan Aset), undang-undang, akta-akta dan peraturan-peraturan yang sedang berkuat kuasa.

4. Bersama-sama ini dilampirkan Kad Pendaftaran Aset Tak Alih untul rujulkean tuan.

Seldan, terima kasih.

“Amalkan PAM ke arah fasdah aset yang optimum”
"BERKHIDMAT UNTUK MEGARA"

Saya yang menurut perintah.

* Pofong mana yang tdsk berkenaan



LAMPIRAN A3

JKR.PATA.F6/10
LAPORAN PENDAFTARAN PREMIS & MAKLUMAT ASET
{Paringkat Casrah)
Kamantarian S B T g R T T O
Megari’ Mta,ah ................................................................................................ (T = | TSP
Bulzn DR - 1 1| 3 [P kKategor Aset -Tanah / Bangunan / Jalan ¢ Pambetungan / Saliran /
Lain-kain (MNyatakan: . IR |
Daftar Pramis Aset Maklumat Tanah Maklumatazas —
Perolahan
=
b= _
= | =
= |=22|2 g
Bil o - 2 = Catatan
No. DPA MNama = £5 % - Z
: Premis Aseat c E == i = 5 =
% E ﬁ w\m 5 o = = L5 =
= = 5 2= | = o o - = _| =
= 5|12 |28 |8 — — =g
2= | 5|23 58 |: = = = = 2| S| =
T |5 2|23 | 88| 5 85| a| B | E
o | o z | Zzs|lss|5|l= |8 |= |8 |=|8FU0%E]| 5 = =
= | = in (x> | ¥ | — | @D wl (] (73] b (>S5 | d — 0o

[cap nama & jawatan) (PTF yang bartanggungiawab)
Tarikin: Tariki:



LAMPIRAN A4

JKR.PATA.F6/11
LAPORAN PENDAFTARAN PREMIS & MAKLUMAT ASET

(Paringkat Meger’ Wilayah' Jabatan' Agensi’ Kementeran)

Kementarian = i L o o N
Megery Wilayah - ... [T = < | TSN
Bulan :
Kategori Fungsi Purata Umur Aset Data A=as —— e
Parchkehan Paendaftaran
z _1§ |E
1 — = ]
2 | &= o = | = E
P | - 2|l a & s
. Dacrah/ r-~.h;|-;;|:ar1fr = = ; g E = c | = 2
Bil | Wilaysh' Jabatan/ | £ ol | 3 5 -=E - | & | € = Ciatatan
Agensi = | = . 2, Bl _ 5| £ 2l&| & e
£ | & 5 = £ | Elzlg|l=z2]| < o g =
25|z 2 éigz-aﬂﬂ%@?E ZI3(E|l= |3
sla S =|5|z|B|E|S|5|5|2|5|8|2|8|l<|5l2|B|B=]x
8ls|z|S|B|z|2|E|s|2|k|&2|R|5|E|8|3|2|8|2|B8|s8|38
o E = 2 E E E E = 5| E = E = E o g | & % - - %'m o
=] = = = | o Iy’ — | 3 = 0 = =
2l s|2|ls|EE|2|5|2|2|2|8(8|8 8|55 S
Sle|&|l=|g|3|2|@|8|C|e|c|ala|ln|B|8|8|k Sl |E&R |
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LAMPIRAN A5

CPPP-J
RANCANGAN PENYELENGGARAAN BERJADUAL TAHUN: ......ccenees
BULAN MENEPATI/
BIL. BUTIRAN KERJA STANDARD JFIM[A[M|J]J[O[S]O[N][D TIDAK CATATAN
BANGUNAN
1 Struktur Pemeriksaan dilakukan setiap tahun.
2 | Asas
3 | Dinding Diperiksa setiap 6 bulan.
4 | Lantai Pemeriksaan dilakukan setiap tahun.
5 | Bumbung Diperiksa setiap 6 bulan.
6 | Siling Diperiksa setiap 6 bulan.
7 | Kerangka Pemeriksaan dilakukan setiap tahun.
8 | Tandas Pemeriksaan dilakukan setiap 3 bulan. || ||
9 | cat Pemeriksaan dilakukan setiap 6 bulan dan touch-up Dicat setiap 5 tahun
sekiranya perlu
10 | Tangki air (luar) Dicat setiap 5 tahun
11 | Pemeriksaan anai-anai
1% ?ilrr:;ukap Pemeriksaan dilakukan setiap tahun.
14 | Ironmongery
15 | Utiliti
MEKANIKAL
1 | Sistem pencegah kebakaran
1.1 Alat pemadam api
1.2 Pam/hos reel Diperiksa setiap 6 bulan.
1.3 Wet & dry riser
1.4 Tangki Diperiksa setiap 3 bulan.
2 | Sistem penghawa dingin Diperiksa setiap bulan.
3 | Pam penggalak air Diperiksa setiap bulan.
g ﬁ:;i?k:\zgan Diperiksa setiap 6 bulan.
6 | Kebuk wasap Bangunan dicat setiap 5 tahun.
7 | Sistem paip air dalaman
7.1 Tangki air Diperiksa setiap 6 bulan. Dicat setiap 5 tahun
7.2 Saluran air Diperiksa dan diservis setiap 3 bulan.
7.3 Perkakasan (Fittings) Diperiksa setiap 6 bulan.
8 | Sistem Sanitari
8.1 Tangk septik Perlu "desludging" setiap 6 bulan
gg Ez::ank:}issan Diperiksa setiap 2 bulan. .




BIL. BUTIRAN KERJA STANDARD BULAN ol CATATAN
9 | Sistem motor pintu gerbang
10_| Sister Hoist/Winch Diperiksa setiap 6 bulan
11 | Sistem Pemampat Udara P P '
12 | Sistem Pintu Bay
13 | Sistem Lif Diperiksa setiap bulan.
ELEKTRIKAL
1 Pendawaian Plemeril.(lsaan terperinci setiap 5 tahun dan perlu
diganti jika rosak.
2 | Penangkap kilat Disglenggara setiap tahun dan perlu diganti
sekiranya rosak.
3 | Janakuasa
4 | Sistem Siaraya Diselenggara setiap 3 bulan dan perlu diganti
5 | Kelengkapan elekirik sekiranya rosak.
6 | Penggera keselamatan
7 | Sistem Telefon Disglenggara setiap 6 bulan dan perlu diganti
sekiranya rosak.
INFRASTRUKTUR
1 Padang dan halaman ﬁ(iar:ﬁglrjnerumput dan mencantas dilakukan setiap 2
2 | Gelanggang/Taman permainan Pemeriksaan dilakukan setiap tahun.
3 | Tembok penahan
3.1 Tebing Pemeriksaan setiap 3 bulan.
3.2 Cerun Pemeriksaan setiap 3 bulan.
4 | Pagar Pemeriksaan setiap 6 bulan.
5 | Pintu pagar Pemeriksaan setiap 6 bulan.
6 |y Diturap semula setiap 7 tahun atau apabila berlaku
alan
kerosakan.
7 | Lampu jalan Diganti setiap tahun atau apabila berlaku kerosakan.
8 | L Sentiasa diceriakan setiap 2 minggu dan pembajaan . . Disiram setiap hari pada
anskap . ! X
setiap 3 bulan. pagi & petang sahaja.
9 | Tempat letak kenderaan
1? Ei:gok pengawal Pemeriksaan dilakukan setiap tahun.
12 | Padang kawad
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CPPP-SS
SENARAI SEMAK PENYELENGGARAAN BERJADUAL UNTUK KERJA-KERJA DALAMAN
IP/ZON/BALAI/KUARTERS/BENGKEL KEJURUTERAAN / MAKMAL: TARIKH:
=4 > =z
= < = < < = T < - o z = s =3 CATATAN
& < O~ ) 2z 2 = = e 5 g 2 =5 = =] = = KECACATAN:
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> ~ x o & g S et} = o S 2 ~ = 4 s = a
< = s o = s = = o < =i o W = 5 5( K — Karat / Berlumut
@ @ «© o 4 P - Pudar / Lusuh / Kotor
S —Kerja Tidak Sempurna
PERKARA _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ . . . C - Rosak / Cacat / Melendut
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2 2 e e 2 e e 2 2 2 2 =) =) 2 =) =] D - Darurat / Kecemasan
LEPAAN
JUBIN DINDING

DINDING | CAT

SESEKAT KACA / CERMIN

SESEKAT GYPSUM

SIMEN RENDER

JUBIN LANTAI

PERMAIDANI

LAMINATED / PARQUET

LANTAI
RAMP / DROP

SCUPPER DRAIN

WATER PROOFING

RAISED FLOOR

BEADING/CEILING BOARD

SILING
CAT

BINGKAI PINTU

PINTU PLYWOOD

PINTU PVC

PINTU RINTANGAN API

PINTU
SLIDING DOOR

JERJAK PINTU / GRILLE

SELAK

ROLLER SHUTTER
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BINGKAI PELARAS TINGKAP
TINGKAP
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SELAK
VERTICAL BLIND
LOCKSET

RON- | TOMBOL

MONGERY | engseL

BURGLAR BAR

BUILT-IN KITCHEN CABINET

BUILT-IN FILE CABINET

PARTITION & ACCESSORIES

SOFT BOARD
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SCREEN PROJECTOR

WORK TOP / MEJA

WORK STATION

CERMIN MUKA
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WATER CLOSET/SQUATTING

SIT COVER
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SHOWER ROSE

KEMASAN | KITCHEN SINK & TRAP

SANITARI | \WATER TAP & ACCESSORIES

WASH BASIN

STOP CORK

FLOOR TRAP

SANITARY PIPES
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CPPP-SS

SENARAI SEMAK PENYELENGGARAAN BERJADUAL UNTUK KERJA-KERJA LUARAN

~
<z( @ < = <Zt -~ <§t = - CATATAN
= 7 T = o
e o - g9 53 PR~ = 2 o g zz < s KECACATAN:
S5 o E o) < = o X < =z < T a <z o H—Hilang / Tiada
RUANG e S & (<) =z 3 Fuw Z0 = iy = 2 s 0] =
> o o g n w § & % < b4 a a v s 2 < = o R - Retak / Pecah / Reput / Berlubang
< < 2 E o = e S 2 = = K — Karat / Berlumut
[ = P — Pudar / Lusuh / Kotor
S —Kerja Tidak Sempurna
PERKARA
= = = = = = = = = . . — — — — — C - Rosak / Cacat / Melendut
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STRUKTUR KESELURUHAN BANGUNAN

LEPAAN

JUBIN DINDING

DINDING | CLADDING

LUAR CAT

PARAPET WALL

HAND / OKU RAILING

JUBIN LANTAI

SIMEN RENDER

RAMP / DROP

SCUPPER DRAIN

LANTAI | FLOOR TRAP

LUAR APRON

WATER PROOFING

TANGGA

CORRIDOR / BALCONY

ASAS / FOUNDATION

KONKRIT

TIANG
BESI

ROOF TILES

GUTTER

BUMBUNG | ZINK

AWNING

CAT
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< 2 S & E é < o s & = = K — Karat / Berlumut
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BINGKAI PINTU
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LOCKSET
IRON-
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WATER TAP & ACCESSORIES
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SOKET 2 GANG
LAMPU 1 X 36W
LAMPU 2 X 36W
LAMPU 1 X 18W
LAMPU 2 X 18W
PEGAWAI PEMERIKSA: DISAHKAN OLEH: KOMEN:

Tarikh :
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KAWASAN TAMAN
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2 o % < Ed g = & ) X — Tidak Selamat Digunakan
E = z 3 - z > z 2 =] a N - Runtuh / Roboh
z z o I~ =z Q o i 5 & = = o E 2 & @ - D - Darurat / Kecemasan
= =) aQ = E 2 Q = X = < « Q © = ] 2 o
s E g s = 8 g E 3 S S E: g = S o s s
LOKASI ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' ' '
PENGUJIAN SISTEM (v'/x)
PEGAWAI PEMERIKSA: DISAHKAN OLEH: KOMEN:
( ) ( )
Tarikh : Tarikh :




LAMPIRAN A7

CPPP-P
PERMOHONAN PROGRAM PENYELENGGARAAN ASET TAK ALIH JBPM
Ibu Pejabat /
Zon / Balai / Ukuran Anggaran | , *Kategori
Anggaran
Bil Negeri Kuarters / Lokasi Skop Kerja .KOS Jabatan Catatan

’ Bengkel Dipohon (RM) (Gambar/Lakaran)

Kejuruteraan / Kuantiti | Unit (RM) Corrective | Preventive

Makmal

Bangunan melebihi 20 tahun ke atas

Bangunan berusia 16 tahun ke atas dan kurang

dari 20 tahun

Bangunan berusia 11 tahun ke atas dan kurang

dari 15 tahun

Bangunan berusia 6 tahun ke atas

dan kurang d

ari 10 tahun

Bangunan berusia 5 tahun dan ke

bawah

JUMLAH KESELURUHAN

Nota: *Ruangan ini diisi oleh Cawangan Penyelenggaraan dan Pemantauan Projek (CPPP)




LAMPIRAN B1

JABATAN BOMBA DAN PENYELAMAT MALAYSIA

PERAKUAN KERJA SIAP

1. Nama Projek

2. Nama Kontraktor, alamat dan kelasnya

3. *No. Pesanan Tempatan/Sebutharga

4. Kos Projek

5. Tarikh Mula: Tarikh Siap Asal: Tarikh Siap Sebenar:

Kerja tersebut telah disiapkan dan telah diperiksa oleh pegawai-pegawai berikut dan diuji
dengan memuaskan;

(t'tangan Kontraktor) (t/t PP/ICPPP/JKR/KPKT)

Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan:

Tarikh: Tarikh:



LAMPIRAN B2

Borang Laporan Prestasi Kontraktor
Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia

1. Nama Projek

Nama Kontraktor, alamat dan kelasnya

4. Kos Projek

5. Tarikh Mula:

*No. Pesanan Tempatan/Sebutharga

Tarikh Siap Asal:

6. Penilaian Prestasi Kontraktor

Tarikh Siap Sebenar:

Kriteria

Gred

Pengurusan Tapak bina
(Site Organisation)

Perancangan/Kemajuan
(Planning/Progress)

(Structure Quality)

Mutu Kerja-Kerja Struktur

Mutu Kemasan
(Finishes Quality)

Mutu Kerja-Kerja Luar
(External Works Quality)

Ulasan Pegawai Inden /

Penguasa :
Nota:
Gred Keterangan Markah

1 Terbaik 90% Keatas
2 Baik 75%-89%

3 Sederhana 50%-74%

4 Tidak memuaskan 50% ke bawah

Tandatangan:

Pegawai Inden/Penguasa

Nama:
Jawatan:
Tarikh:



LAMPIRAN B3
LAPORAN PROGRAM PENYELENGGARAAN ASET TAK ALIH JABATAN

Negeri / Akademi / PTJ: Tempoh: Tahun:

NO. TARIKH

LO LO TARIKH
Bil. NAMA PROJEK/BUTIRAN KERJA ' ' SIAP KOS (RM) | KONTRAKTOR CATATAN
SEBUT | SEBUT (INVOIS)

HARGA | HARGA




LAMPIRAN A8

CPPP-RP
REKOD PENYELENGGARAAN ASET TAK ALIH JBPM
IP/Zon/Balai/Kuarters/Bengkel/Makmal:
No. LO. | Tarikh LO. | Tarikh Nama
Bil. Nama Projek/Butiran Kerja Sebut Sebut Siap Kos (RM) Kontraktor Catatan
Harga Harga (Invois)




